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Sachbearbeiter (m/w/d) in der Finanzbuchhaltung -
Teilzeit! 
 
 
BS AydinKara GmbH ist dein Profi für Arbeitnehmerüberlassung und Personalvermittlung in Ostwestfalen. Als
inhabergeführtes Unternehmen agieren wir in deinem Namen und setzen dabei auf eine langjährige
Expertise und ein weitläufiges Netzwerk.  
 
Für unseren Kunden aus dem Raum Bielefeld suchen wir zu sofort:  

 

Sachbearbeiter (m/w/d) in der Finanzbuchhaltung - Teilzeit! 
 
Das gehört zu deinen Aufgaben: 

 
tägliche Erfassung der Bankauszüge und Zahlungsavise
Kontenpflege der Debitoren und Kreditoren (Stammdaten, OP-Pflege, u. ä.)
Abstimmung der Debitorenbuchhaltung mit der Hauptbuchhaltung
eigenverantwortliches Erstellen des Monatsabschlusses
Überwachung der Zahlungseingänge der Kunden und der Mahnwesen
tägliche Erfassung der Eingangsrechnungen mit dem Rechnungseingangsmanagement und die
Bearbeitung im elektronischen Workflow
Erstellung von Zahlläufen (Überweisungen und Lastschriften)
Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldung
 

 
Das erwarten wir von dir: 

 

BS AydinKara GmbH
Telefon: +49 521 43060550
Telefax: +49 521 43060559

Stellenanzeige 401025A33017

Seite 1 von 2



●

●

●

●

●

●

●

●

●

●

●

eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung
eigenständige Kommunikation mit Kunden und Lieferanten
das Setzen von eigenen Zielen
den Wunsch nach fachlicher Weiterentwicklung
gute Abstimmung im Team
 

 
Das bieten wir dir: 

 
unbefristeter Arbeitsvertrag (Teilzeit – ca. 30 Wochenstunden)
gute Einarbeitung und Unterstützung in einem sympathischen und kollegialen Team
Weiterbildungsmaßnahmen und Schulungen
zeitgemäße technische Ausstattung des Arbeitsplatzes
flexible Arbeitszeit mit Arbeitszeitkonto und mobilem Arbeiten
 

 
Du bist interessiert?  
Dann bewirb Dich jetzt! Und wir lernen uns bei einer Tasse Kaffee bei uns im Büro kennen.  

 

 
Referenz-Nummer: 401025A33017 
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