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1 BS AydinKara GmbH
p) Ayd I n Ka ra Telefon: +49 521 43060550
Finding Competence
Telefax: +49 521 43060559

Sachbearbeiter (m/w/d) in der Finanzbuchhaltung -
Teilzeit!

BS AydinKara GmbH ist dein Profi fur Arbeitnehmeriberlassung und Personalvermittlung in Ostwestfalen. Als
inhabergefuhrtes Unternehmen agieren wir in deinem Namen und setzen dabei auf eine langjahrige
Expertise und ein weitldufiges Netzwerk.

Flr unseren Kunden aus dem Raum Bielefeld suchen wir zu sofort:

Sachbearbeiter (m/w/d) in der Finanzbuchhaltung - Teilzeit!

Das gehort zu deinen Aufgaben:

- tagliche Erfassung der Bankauszige und Zahlungsavise

- Kontenpflege der Debitoren und Kreditoren (Stammdaten, OP-Pflege, u. &.)

- Abstimmung der Debitorenbuchhaltung mit der Hauptbuchhaltung

- eigenverantwortliches Erstellen des Monatsabschlusses

- Uberwachung der Zahlungseingénge der Kunden und der Mahnwesen

- tagliche Erfassung der Eingangsrechnungen mit dem Rechnungseingangsmanagement und die
Bearbeitung im elektronischen Workflow

- Erstellung von Zahlldufen (Uberweisungen und Lastschriften)

- Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldung

Das erwarten wir von dir:
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- eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

- Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung

- eigenstandige Kommunikation mit Kunden und Lieferanten
- das Setzen von eigenen Zielen

- den Wunsch nach fachlicher Weiterentwicklung

- gute Abstimmung im Team

Das bieten wir dir:

- unbefristeter Arbeitsvertrag (Teilzeit - ca. 30 Wochenstunden)

- gute Einarbeitung und Unterstitzung in einem sympathischen und kollegialen Team
« WeiterbildungsmalBnahmen und Schulungen

- zeitgemalle technische Ausstattung des Arbeitsplatzes

- flexible Arbeitszeit mit Arbeitszeitkonto und mobilem Arbeiten

Du bist interessiert?
Dann bewirb Dich jetzt! Und wir lernen uns bei einer Tasse Kaffee bei uns im Buro kennen.
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