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Empfangsmitarbeiter (m/w/d)

BS AydinKara GmbH ist dein Profi fur Arbeitnehmeriberlassung und Personalvermittlung in Ostwestfalen. Als
inhabergefuhrtes Unternehmen agieren wir in deinem Namen und setzen dabei auf eine langjahrige
Expertise und ein weitldufiges Netzwerk.

FUr unseren Kunden aus dem Raum Bielefeld suchen wir einen

Empfangsmitarbeiter (m/w/d)

Dein zukiinftiger Verantwortungsbereich:
Vom Empfang der Gaste bis hin zur Weiterleitung der eingehenden Telefonate - die Tatigkeiten sind breit
gefachert:

-Ablage von Dokumenten
-Beantwortung von Anfragen
-Bearbeitung von E-Mails

-Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost
-Organisation von Meetings

Das zeichnet dich aus:

- Die gangigen MS-Office-Anwendungen beherrschen Sie sicher
- Sie besitzen sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
- lhre kommunikationsstarke Personlichkeit sowie lhre positive Ausstrahlung mit einem freundlichen und
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Deine berufliche Zukunft:

- Starte im Rahmen der Arbeitnehmertiberlassung mit Aussicht auf Ubernahme

- Profitiere von deiner gut organisierten Einarbeitung

- Freue dich auf eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe bei einem
Marktfihrer mit hohem Qualitatsanspruch in jeglicher Hinsicht

Du bist interessiert?

Dann bewirb Dich jetzt! Und wir lernen uns bei einer Tasse Kaffee bei uns im Buro kennen.

Referenz-Nummer: 406525A30116

Ihr Kontakt:

BS AydinKara GmbH p Ayd i n Ka I'a

Friedrich-Verleger-StraRe 10 J
33602 Bielefeld

Finding Competence

Telefon: +49 521 43060550

bewerbung@bs-aydinkara.de
bs-aydinkara.de
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