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Empfangsmitarbeiter (m/w/d) – Attraktive Vergütung
nach IG Chemie Tarifvertrag 
 
 
BS AydinKara GmbH ist dein kompetenter Partner für Arbeitnehmerüberlassung und 
Personalvermittlung in Ostwestfalen. Als inhabergeführtes Unternehmen setzen wir auf unsere langjährige
Erfahrung und ein weitreichendes Netzwerk, um dich in den Job zu bringen, der wirklich zu dir passt.  
 
Für unseren Kunden aus dem Raum Bielefeld suchen wir einen motivierten   

 

Empfangsmitarbeiter (m/w/d) – Attraktive Vergütung nach IG Chemie
Tarifvertrag 
 
Dein zukünftiger Verantwortungsbereich: 

 
Du begrüßt Gäste freundlich und professionell und bist ihr erster Ansprechpartner im Unternehmen.
Du bist verantwortlich für die Annahme und Weiterleitung eingehender Telefonate.
Die Ablage von Dokumenten gehört ebenso zu deinen täglichen Aufgaben wie die Bearbeitung und
Beantwortung von Anfragen per E-Mail oder Telefon.
Du kümmerst dich um die Organisation und Vorbereitung von Meetings.
Zudem bearbeitest du die Ein- und Ausgangspost effizient und sorgfältig.
 

 
Das zeichnet dich aus: 

 
Du beherrschst die gängigen MS-Office-Anwendungen sicher und kannst diese im Arbeitsalltag
problemlos anwenden.
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Deine sehr guten Deutschkenntnisse in Wort und Schrift ermöglichen es dir, präzise und klar zu
kommunizieren.
Mit deiner kommunikativen Persönlichkeit und einer stets positiven Ausstrahlung überzeugst du
Kunden und Kollegen gleichermaßen.
Deine strukturierte und organisierte Arbeitsweise rundet dein Profil perfekt ab.
 

 
Deine berufliche Zukunft: 

 
Du startest im Rahmen der Arbeitnehmerüberlassung mit einer realen Aussicht auf Übernahme 
durch unseren Kunden.
Freue dich auf eine leistungsgerechte Bezahlung gemäß dem IG Chemie Tarifvertrag.
Deine Einarbeitung erfolgt sorgfältig und gut strukturiert, sodass du bestens auf deine neuen Aufgaben
vorbereitet bist.
Dich erwartet eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit, bei der du dich beruflich
weiterentwickeln kannst.
Freue dich auf eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem kollegialen Team, das dich unterstützt
und wertschätzt.
Du profitierst von der Erfahrung und Betreuung durch unser erfahrenes Team, das dir jederzeit bei
Fragen oder Anliegen zur Seite steht.
Wir begleiten dich auf deinem beruflichen Weg und unterstützen dich dabei, eine langfristige
Perspektive in deinem neuen Job zu schaffen.
 

 
Klingt das interessant für dich?  
Dann zögere nicht und bewirb dich jetzt! Wir freuen uns darauf, dich bei einer Tasse Kaffee in unserem Büro
persönlich kennenzulernen.  
Dein neuer Job wartet – starte jetzt durch!  

 

 
Referenz-Nummer: 406525A30116 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

Sevcan Cakir
Personalwesen

BS AydinKara GmbH
Friedrich-Verleger-Straße 10
33602 Bielefeld

Telefon: +49 521 43060550

bewerbung@bs-aydinkara.de
bs-aydinkara.de
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